Procedura wyboru ofert w trybie otwartego konkursu w zakresie realizacji
zadan ustawy o zatrudnieniu socjalnym

Czesce 1
Postanowienia ogolne

§ 1.
Procedura reguluje postepowanie dotyczace zorganizowania konkursu na realizacje zadan
wynikajacych z art.15 ustawy o zatrudnieniu socjalnym z dnia 13 czerwca 2004 (Dz. U z 14
lipca 2003r., Nr 122,p0z.1143 z p6zn. zm.)

§ 2.
Celem procedury jest dokonanie wyboru ofert w ramach konkursu na tworzenie i

funkcjonowanie Klubow Integracji Spotecznej w trybie otwartego konkursu z zachowaniem
zasady efektywnosci, uczciwej konkurencji i jawnosci.

§ 3.

Procedura wyboru ofert w zakresie zlecania zadan z pomocy spotecznej obejmuje nastgpujace
dzialania:

1) Powotanie =zespolu opiniujacego oferty zlozone w ramach otwartego konkursu
ogloszonego przez ministra.

2) Okreslenie jednolitych, zapewniajacych porownywalno$¢ kryteriow wyboru ofert.

3) Dokonanie wyboru podmiotéw uprawnionych, ktorym zostanie zlecona realizacja zadania
objetego konkursem.

4) Dokumentacja czynnosci podejmowanych przez zespot.
5) Ogtloszenie wynikéw konkursu.
6) Zawarcie przez ministra uméw o realizacj¢ zadania.

7) Kontrola realizacji zadania przez pracownikow Wydziatu Kontroli, Skarg i Wnioskow w
Biurze Prawnym.

Czese 11



Powolanie zespolu opiniujacego oferty zlozone w ramach otwartego konkursu
ogloszonego przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego.

[98)

§5.

Minister decyduje o powotaniu zespotu opiniujacego oferty zlozone przez podmioty

uprawnione.

Minister powotujac zespot okresla:

1) zadanie wymagajace zaopiniowania przez zespot,

2) sktad osobowy zespotu z uwzglednieniem reprezentowania nastgpujacych podmiotow:
a) dyrektor departamentu lub wyznaczony przez niego zastgpca,
b) pracownicy departamentu obstugujacy zadanie,
¢) inny przedstawiciel ministerstwa wskazany przez ministra.

3) formg udokumentowania czynnos$ci zespotu: protokét lub notatka.

. Przewodniczacym zespotu jest dyrektor departamentu.

Zesp6t zbiera si¢ na posiedzeniu w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego
zespotu.

Zespot na poczatku posiedzenia wybiera zastgpcg przewodniczacego sposrod o0sob
wskazanych przez przewodniczacego oraz dokonuje wyboru sekretarza zespotu bedacego
jednoczes$nie protokolantem.

W  przypadku zespolu liczacego do siedmiu o0s6b nie wybiera si¢ zastepcy
przewodniczacego.

Z posiedzenia zespotu sporzadza si¢ zawsze protokot, natomiast czynnosci czionkow
zespotu zwiazane z przygotowaniem dokumentacji moga by¢ opisane w formie notatek,
ktore nalezy zataczy¢ do protokotu.

Czesé 1

Okreslenie jednolitych, zapewniajacych porownywalnos¢ kryteriow wyboru ofert.

1.

§ 6.

Wybdr ofert odbywa si¢ z zachowaniem zasady efektywnosci, uczciwej konkurencji i
jawnosci z zastosowaniem nastgpujacych kryteriow:

1) przedstawiona kalkulacja kosztow (wydatkow) i1 ich struktura rzeczowa umozliwi
efektywno$¢ realizacji zadania,

2) na realizacj¢ zadania podmiot uprawniony zapewnia rdwniez udziat $rodkow
wiasnych lub pozyskanych ze zrédet zewngtrznych,

3) zapewnienie udzialu odpowiedniej kadry do realizacji zadania,

3) dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadania.

W odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 poza kryteriami okre§lonymi w

ust. 1 moga by¢ stosowane rowniez nastepujace kryteria:

1) zaproponowano nowatorskie dziatania, ktore przedstawiono w sposob realny i
wiarygodny,

2) proponowane w ofercie rozwigzanie wynika z przyjetej strategii rozwiazywania
probleméw spotecznych lub programu pomocy spotecznej przez jednostke samorzadu
terytorialnego w odniesieniu do jej zadan okreslonych w ustawie.



3. W przypadku zgloszenia oferty o rozbudowanym zakresie realizacji zadania, zespdt moze
zaproponowac do realizacji wybrany z calo$ci zakres.

4. Zespot w wyborze ofert kieruje si¢ wybranymi kryteriami sposrdd okreslonych w ust. 1
albo w ust. 1 1 2 oraz wlacza dodatkowe kryteria okreSlone przez ministra dla
przedmiotowego zadania w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Cze$é IV

Dokonanie wyboru podmiotow, ktorym zostanie zlecona realizacja zadania objetego
konkursem.

§7.

1. W pierwszej kolejnos$ci zespot ustala, czy:

1) spelnione sa wymagania formalne, stanowiace podstawg rozpatrzenia oferty lub
pozostawienia bez rozpatrzenia zgodnie z przepisami ustawy,

2) podmiot uprawniony lub jednostka samorzadu terytorialnego nie zostata wykluczona na
podstawie przepisoOw o finansach publicznych,

3)ztozona oferta odpowiada charakterowi zadania.

2.
3.

4.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 zesp6t pozostawia ofert¢ bez rozpatrzenia.

W odniesieniu do sytuacji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 4 oferty nie zostaja poddane
rozpatrzeniu, ale wymagane jest wskazanie przyczyny ich odrzucenia.

Ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 nie maja zastosowania, jezeli minister zawiadomit podmiot
uprawniony o pozostawieniu oferty bez rozpatrzenia.

§8.

Zespot w celu wylonienia najkorzystniejszych ofert dokonuje ich poréwnania z
zastosowaniem kryteriow wyboru, o ktérych mowa w § 6.

Oceny formulowane przez czionkéw Komisji sporzadzane sa w formie pisemnej
do kazdego wniosku wraz z uzasadnieniem opinii.

Czlonkowie zespotu w glosowaniu zwykla wigkszo$cia glosow ustalaja czy oferta spelnia
wymagane kryterium.

Wynik dla poszczegdlnych ofert jest ustalany po zsumowaniu punktéw za kazde z
kryteriow.

Zespol moze przyjac, ze do realizacji zadania zostaja zakwalifikowane wszystkie oferty,
ktére spetniaja kazde z przyjetych do wyboru ofert kryteriow albo co najmniej potowe
plus jedno kryterium. Wéwczas nie maja zastosowania przepisy ust. 2,3 1 4.

Wielkos¢ proponowanych kwot dotacji lub wsparcia finansowego programu jest ustalana
przez zespot proporcjonalnie do wnioskowanej kwoty lub planowanych rezultatow
zadania.

Zespol moze przyja¢ tez inny sposob podzialu $rodkéw przeznaczonych na realizacjg
zadania niz okreslony w ust. 6.

ZespOl przedstawia ministrowi protokot z posiedzenia wraz z propozycjami
rozstrzygnigcia konkursu ofert.



1.

2.

3.

§9.

Minister podejmuje decyzj¢ o:

1) dokonaniu wyboru ofert zgodnie z propozycjami zespotu,

2) odmawia zatwierdzenia wynikéw konkursu i wnosi o powtérzenie czynnosci zespotu
oraz wskazuje zakres czynnosci do powtorzenia.

W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 1 pkt 2 zespot powtarza czynnosci w zakresie

okreslonym przez ministra z zachowaniem tej samej procedury.

Minister podejmuje decyzjg o rozstrzygnigciu konkursu ofert.

Cze$é V

Dokumentacja czynnosci podejmowanych przez zespol.

4)

S)
6)
7)
8)

9)

§ 10.

. Z prac zespotu obejmujacych posiedzenie, na ktorym opiniowane sa poszczegolne oferty

oraz proponowane rozstrzygnigcie konkursu sporzadza si¢ protokot.

Czynnos$ci 1 ustalenia zespolu sa odnotowywane w protokole sporzadzanym przez
protokolanta.

Protokot zawiera opis wszystkich czynno$ci zespotu, w tym:

wybor zastgpcy przewodniczacego 1 sekretarza zespotu bedacego jednoczes$nie
protokolantem,

informacj¢ o podmiotach uprawnionych, ktére ztozyty oferty,

wielkosci $srodkow finansowych przeznaczonych w budzecie ministra na dotowane
zadanie,

wielkosci tacznej wnioskowanych §rodkéw z dotacji oraz kosztow (wydatkow)
catkowitych zadania zgloszonych przez wnioskodawcow,

kryteriach zastosowanych do wyboru ofert,
przebiegu glosowania cztonkéw zespotu w stosunku do zgtoszonych ofert,

liczbie przyznanych punktéw dla poszczego6lnych ofert,

wskazanie ofert odrzuconych z powodow, o ktorych mowa w § 7 ust 1 pkt 2, 314 wraz z
uzasadnieniem,

informacj¢ o ofertach pozostawionych bez rozpatrzenia,

10) wskazania ofert wraz z kwotami proponowanej dotacji, ktére zostana zaproponowane

ministrowi,

11) innych istotnych dla wyboru ofert czynnos$ci zespotu.

4.

5.
6.

W przypadku zastosowania przepiséw § 7 ust. 5 lub § 8 ust. 5 w protokdt nie obejmuje
wymogow okreslonych w ust. 3 pkt 6 1 7 lub ust. 3 pkt 9.

Protokét wymaga podpisu wszystkich cztonkow zespotu.

Do protokotu moze by¢ zgloszone zdanie odregbne cztonka zespotu.



Cze$¢ VI
Ogloszenie wynikow konkursu.

§11.

1. Za ogloszenie wynikéw konkursu zgodnie z wymogami ustawy odpowiedzialny jest
dyrektor departamentu.
2. Wyniki konkursu oglasza si¢ na stronach internetowych ministerstwa.
3. Ogloszenie o wynikach konkursu powinno zawierac:
1) nazwe 1 adres podmiotu uprawnionego,
2) nazwg oferty na zadanie objg¢te konkursem,
3) kwote przyznanej dotacji.

Czesé VII
Zawarcie umow o realizacj¢ zadania przez ministra.

§12.

1. Departament przygotowuje projekt umowy ministra z podmiotami uprawnionymi do
otrzymania dotacji.

3. Projekt umowy wymaga akceptacji Biura Prawnego.

4. Minister podpisuje umowy z podmiotami wytonionymi w drodze otwartego konkursu.

5. Rejestr umow prowadzony jest przez departament.

Czesé VIII

Kontrola realizacji zadania przez pracownikow Wydzialu Kontroli, Skarg i Wnioskow
w Biurze Prawnym.

§13.

—_

Dyrektor Generalny zleca kontrolg realizacji zadania na wniosek dyrektora departamentu.

2. Kontrola jest przeprowadzana przez Wydzial Kontroli, Skarg i Wnioskow w Biurze
Prawnym zgodnie z zakresem okreslonym przez Dyrektora Generalnego i z zachowaniem
trybu 1 warunkéw okreslonych w przedmiotowej umowie.

3. Dyrektor Generalny przedstawia ministrowi i dyrektorowi departamentu wyniki
przeprowadzonej kontroli.

4. Minister po uwzglednieniu wnioskow dyrektora departamentu wydaje zalecenia dla

podmiotéw kontrolowanych.
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